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1. Izbirni meni
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Slika 1 - Zac¢etni meni PRISOTNOST

Po uspesni prijavi na kiosk nas povsem na zacCetku priCaka zgornji meni za prijavo in
odjavo prisotnosti. Tukaj imamo na voljo razliéne vrste prisotnosti, a vedno imamo v
skrajnem levem delu sedem gumbov. V primeru, da vsi niso funkcionalni, se prikaze
prazen gumb. Nadalje s klikom na gumb IZBIRA preidemo na zacetni meni(glej Slika
2 — zacetni izbirni meni), kjer se odlo€imo za posamezno akcijo, zaenkrat imamo na
voljo prisotnost, ure, dokumentacijo ter navodila.
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Slika 2 - Zaéetni izbirni meni
1.1 Prisotnost nadelu

Po izbrani akciji prisotnost(glej Slika 1 — Zaéetni meni PRISOTNOST) na zaCetnem
izbirnem meniju nam aplikacija na osnovi izbirnega menija na levi strani omogoca
prijavo, pregled ter odjavo prisotnosti na delu. Dodatno imamo na voljo gumb Izhod,
kjer preidemo na izbirni meni za prijavo izhoda z dela ter gumb IZBIRA, preko
katerega se lahko vsak trenutek vrnemo nazaj na zaCetni izbirni meni.



1.1.1 Izhod iz dela
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Slika 3 - Prijava izhoda iz dela

Po izbrani akciji Izhod na izbirnem meniju prisotnosti nam aplikacija na osnovi
izbirnega menija na levi strani omogoca prijavo in odjavo izhoda iz delovnega mesta.
Dodatno imamo na voljo gumb 1ZBIRA, preko katerega se lahko vsak tre nutek

vrnemo nazaj na zacetni izbirni meni.
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Slika 4 - Zac¢etni meni URE

Po izbrani akciji ure na zaCetnem izbirnem meniju nam aplikacija na osnovi izbirnega
menija na levi strani omogoc¢a prijavo, pregled ter odjavo dela. Dodatno imamo na
voljo gumb IZBIRA, preko katerega se lahko vsak trenutek vrnemo nazaj na zacetni
izbirni meni.



1.3 Dokumentacija
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Sistemska dok.
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Slika 5 - Za¢etni meni DOKUMENTACIJA

Po izbrani akciji dokumentacija na zaetnem izbirnem meniju nam aplikacija na
osnovi izbirnega menija na levi strani omogoca pregled splosne in sistemske
dokuemntacije ter pregled dokumentacije po izvajalcu. Dodatno imamo na voljo
gumb IZBIRA, preko katerega se lahko vsak trenutek vrnemo nazaj na zacetni izbirni

meni.

2. Prijava in odjava prisotnosti



2.1 Prijava prisotnosti

PRIJAVA
PRISOTNOST NA DELOVNEM MESTU

Vrsta dela: [l
|zvajalec: 1

Slika 6 - Prijava prisotnosti

e |zvajalec — podpisnik izvajalca, ki prijavlja prihod na delo

ODJAVA
PRISOTNOST NA DELOVNEM MESTU

Vrsta dela: [
|zvajalec: [ ]

Slika 7 - Odjava prisotnosti

e lzvajalec — podpisnik izvajalca, ki prijavija odhod iz dela

Na izbirnem meniju prisotnosti imamo Se dodatno moznost prijave in odjave malice,
ki vbistvu poteka na enak nacin, kot je opisan zgoraj (prijava in odjava prisotnosti).



PRIJAVA
PRIVATNI IZHOD

Vrsta dela: [l
|zvajalec: 1]

Slika 8 - Prijava izhoda iz dela

e Izvajalec — podpisnik izvajalca, ki prijavlja izhod iz dela

Na izbirnem meniju Izhod imamo Se dodatno moznost prijave sluzbenega izhoda ter
prijave dopusta inizhoda zaradi bolezni, ki vbistvu poteka na enak nacin, kot je
opisan zgoraj (prijava privatnega izhoda).



3.Prijava in odjava dela kot dva lo¢ena postopka

3.1 Prijava dela

PRIJAVA
PRIJAVA IN ODJAVA DELA NA DN

Projekt/DN: | I
Postavka: | I
Korak OP: [ |

Del. mesto: [ 1l |
lzmena: (o1l I |
Vrsta dela: [0 ]
lzvajalec: 1

| Potrdi
Slika 9 - Prijava dela na del. nalog
e Projekt/DN — Sifra projekta oz. delovnega naloga
e Postavka — Sifra postavke 0z. izdelka izbranega del. naloga
e Korak OP - korak operacije za posamezno postavko projekta
e Del. mesto — delovno mesto projekta
e Izmena-izmena, vkatero prijavljamo delo
e Vrsta dela— vrsta prijavijenega dela (v primeru prijave dela na DN je le-ta 01)
e lzvajalec — podpisnik izvajalca, ki prijavlja delo

3.2 Pregled dela

PREGLED DELA
PRIJAVA IN ODJAVA DELA NA DN

lzvajalec: [ |
- Pregled

Slika 10 - Pregled aktivne prijave dela

e Izvajalec — podpisnik izvajalca, ki preverja svoje aktivne prijave dela na del.
nalog



3.3 Odjavadela

ODJAVA DELA
PRIJAVA IN ODJAVA DELA NA DN

Vrstadela: [l :
|zvajalec: [ ]

Slika 11 - Odjava dela

e Izvajalec — podpisnik izvajalca, ki odjavlja delo



4. Prijava in odjava dela kot en sam postopek

4.1 Sprostitev

PRIJAVA

Projekt/DN: | |
Postavka: | I

SPROSTITEV

Korak OP: [ I

Del. mesto: [ I |
lzmena: (o1l I |
Vrsta dela: [ |
Izvajalec: L]

| Potrdi
Slika 12 - Prijava sprostitve
e Projekt/DN — Sifra projekta oz. delovnega naloga
e Postavka — Sifra postavke 0z. izdelka izbranega del. naloga
e Korak OP - korak operacije za posamezno postavko projekta
e Del. mesto — delovno mesto projekta
e Izmena-izmena, vkatero prijavljamo delo
e Vrsta dela— vrsta prijavijenega dela (v primeru prijave dela na DN je le-ta 01)
e lzvajalec — podpisnik izvajalca, ki prijavlja delo



5. Vnos vzrokov za slabe komade

KONTROLA IN POTRDITEV PODATKOV

vrsTaDELA: SPROSTITEV

IZVAJALEC: SPOLJAR JANEZ

PROJEKT/DN: 5851 NAZIV: MVA PFAFFENAU
ARTIKEL. 1801 NAZIV: PRIMAR LUFT
KORAK OFP: 025

OF: 35 NAZIV: VARJENJE
DEL. MESTO: 0009 NAZIV: VARJENJE
DATUM PRIJ.: 05/07/2007 URA PRIM.: 13:07:29
DATUM ODJ.: 05/07/2007 URA QDJ.. 13:07:50

| DOBRI |

|| |

| SLABI [vzrok| NAZIV VZROKA I OPOMBA

| Potrdi | | Prekii |

Slika 13 - Vnos vzroka za slabe komade
DOBRI — st. dobrih kosov
SLABI - &t. slabih kosov
VZROK - Sifra vzroka za slabi kos
NAZIV VZROKA — ni vnosno polje (zgolj kot informacija)
OPOMBA — vnos opombe 0z. obrazlozitve za pojav slabega-ih kosa-ov



6. Pregled dokumentacije

6.1 Pregled dokumentacije po izvajalcu

PRIJAVA

PREGLED DOKUMENTACIJE
Vrsta dela: [L2]]
lzvajalec: [ ]

| Potrdi |

Slika 14 - Pregled dok. po izvajalcu

ta 12)

6.2 Pregled sploSne dokumentacije

Dokumenti

Filter : [ Opazujem vse dokumente ]

Izvajalec — podpisnik izvajalca, ki Zeli vpogled v dokumentacijo

Vrsta dela — vrsta prijavijenega dela (v primeru pregleda dokumentacije je le-

St.ozap.: 4

|Uredi dokument ||anument_up|nad ||Naziu ||Ver ||Sk ||Lnk ||Izd ||Datum_izd ||Stan ||Stat |
DOKO700002 PRAVILNIK.doc PRAVILMIK 1 5001 DO1001 Mavric R, 15/02/2007 1 40
DOKO7000032 W3.doc W3 1 Qo001 DO1001 Balie M, 08/05/2007 1 10
DokOo7O00082 pois_Z2-analiza-zahtev.pptx pois_Z2-analiza-zahtewv 1 Spoljarj 3. 13/10/2007 1 a0
DOKO700083 POIS2_Analiza_zahtewv.pptx POIS2_Analiza_zahtew 1 épuljarj J. o 13/10/2007 1 20

Slika 15 - Pregled sploSne in sist. dok.

Zgornja slika prikazuje seznam splosnik oz. sistemskih dokumentov, vseh

pripadajoCih metapodatkov ter moznost vpogleda v vsebino le-teh.
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