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Elektronski dokumentacijski sustav

hoboTtrnicHA

RACUNALNISKA PODPORA PROCESOM

za podporu ovladivanju
dokumentacije sustava vodenja
kvalitete i ostale poslovne dokumentacije

Prirodna rjeSenja za vas posao
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RACUNALNIZKA PODPORA PROCESCOM
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Obvladivanje dokumenata

/R

Izrada

e uporaba razlicitih alata — word, excel...

e uporaba web editora

Obavjescivanje, rasprava i potvrdivanje

Objava, odrzavanje i arhiviranje

* Na osnovu prava, koje definira administrator
dokumentacijskoga sustava

Trazenje i povijest dokumenta




[zrada dokumenata
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Kod izrade novih dokumenata upisujemo osnovne
podatke o vlasnistvu, pregledu, odobrenju i
pravu za upravljanje sa dokumentima
(promjene, objava, nove verzije, itd).

Unosimo i podatke o lokaciji, grupi, i klasifikaciji
dokumenata (u odnosu na prava nad
dokumentima) i dajemo jos kljucne recCenice za
trazenje pomocnim programom.

(osobina, dnevni red, ...)
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Za uredivanje sadrzaja dokumenta mozemo
uporabiti osnovu, koju koristimo, ovisno od
nasih navika ili znanja (text editori, slike,
pdf....) ili koristimo web editor, koji je
integriran u aplikaciju.




Primjer maske za unos mjesta
podatka u dokumentu
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Informiranje sudj

eluju

Cih osoba

Osobe medusobno komuniciraju putem unutrasnjeg modula,
koji brine za korespordenciju distribucije, promjena, odobrenja
...dokumenata i zapisa
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Prava u aplikaciji
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Prava koje postavimo kod osoba u Sifrantu i klasifikacija dokumenata
omogucava nam reguliranje, tko moze sto vidjeti ili radita na dokumentima i
zapisima (pregled, odobrenje, izrada, objava, brisanje....)

Spremeni izvajalca
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Trazenje i pregled dokumenata
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Koristimo modul za pretrazivanje. Parametriziramo i sa akcijom

pretrazimo bazu i dobijemo samo dokumente izabrane u ovisnosti od
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Kiosk

Koristi se za jednostavni unos podataka o dogadajima u procesu putem
brzih komandi i bar koda. Istodobno sluzi za dostup do sistemske
dokumentacije, zapisa o kvaliteti i zapisima o kompetencijama osoba i
sredstava.

Gas: 1610522 [
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Uporaba
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Modul QDOC / QSIST koristi se za:

¢ ovladivanje sistemske dokumentacije (sustav vodenja
kvalitete, okolinski sustavi, regulativna ili nadredena
dokumentacija)

e unutrasnje komuniciranje (grupni rad, projekti,
informator, arhiv, dosje...)

e obvladivanje prodajno/nabavne i tehnicke
dokumentacije, zapisa kvalitete ...)
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Ostali moduli i rjesenja
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e ljudskim resursima
e projektima

a i realizacija projekata

KMPS-mjerna sredstva




QPRO — projekti

7 Modul slui za dokumentiranje svih vrsta projekata i radnih naloga. Izradi se
sva radna dokumentacija za pracenje u procesu i dokumentiraju se svi zapisi |
evidentirani dogadaji.
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QPO — pregled dogadaja u
procesima

Sluzi za pracenje i analiziranje pojedinih dogadaja u procesu. (vrijeme
izrade, kontrola, losa kvaliteta, parametri procesa...)
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QKMPS — mjerna sredstva
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Kartoteka mjernih sredstava u kojoj se vode svi zapisi o pregledu
odnosno kalibraciji. Dostupni su na kioscima, tako da se u svako
doba moze provijeriti njihov status i planirani pregled
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T Emsiens 0010001 99553 Merilna kladica 26/05/2005 Dober

0010002 93336 Metilna kladica 2BM5/2009 Dobet

0010003 97387 Metilna kladica 28/M05/2009 Dober

0010004 98664 20/05/2009 Dobe
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Sifra: 0010001 Ser. $t.: 98583 Naziv: Metilna kladica
Skupina: Merilne kladice Status: Dober
Dat.nabave: 15/05/2005
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2201005 AB31.790.02 Dvostranski tmasti mejnik 25M6/2009 Dober
2201006 AB31.338 Dvostranski tmasti mejnik 26/M5/2009 Dober
220007 AB31.80701 Dwostranski tmasti menjik 27/06/2009 Dober
2201008 AB31.65841 27062009 Dober
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Sve dodatne informacije na

info@hobotnica.com




