
za podršku ovlađivanju
dokumentacije sistema vođenja

kvaliteta i ostale poslovne dokumentacije

Prirodna rešenja za vaš posao

Elektronski dokumentacijski sistem 



Internetni pristup na 

www.hobotnica.com

http://www.hobotnica.com/


Obvlađivanje dokumenata

• Izrada
• upotreba različitih alata – word, excel…
• upotreba web editora

• Obaveštavanje, rasprava i potvrđivanje
• Objava, održavanje i arhiviranje

• na osnovu prava, koje definiše administrator 
dokumentacijskoga sistema

• Traženje i istorija dokumenta



Izrada dokumenata

Kod izrade novih dokumenata upisujemo osnovne 
podatke o vlasništvu, pregledu, odobrenju i 
pravu za upravljanje sa dokumentima 
(promjene, objava, nove verzije, itd).

Unosimo i podatke o lokaciji, grupi, i klasifikaciji 
dokumenata (u odnosu na prava nad 
dokumentima) i dajemo još ključne rečenice za 
traženje pomočnim programom.

(osobina, dnevni red, …)



Za uređivanje sadržaja dokumenta možemo 
upotrebiti osnovu, koju koristimo, ovisno od 
naših navika ili znanja (text editori, slike, 
pdf….) ili koristimo web editor, koji je 
integriran u aplikaciju.



Primer maske za unos mesta 
podatka u dokumentu



Šifranti

Služe za standardizaciju izraza i za određivanje 
kompetencija za pojedinu osobu, ...



Informisanje sudjelujučih osoba
Osobe međusobno komuniciraju putem unutrašnjeg modula, 
koji brine za korespordenciju distribucije, promena, odobrenja 

...dokumenata i zapisa



Prava u aplikaciji

Prava koje postavimo kod osoba u šifrantu i klasifikacija dokumenata 
omugučava nam regulisanje, ko može šta videti ili radita na dokumentima i 

zapisima (pregled, odobrenje, izrada, objava, brisanje....)



Traženje i pregled dokumenata

Koristimo modul za pretraživanje. Parametrišemo i sa akcijom pretražimo 
bazu i dobijemo samo dokumenata izabrana u ovisnosti od parametara.



Prikaz mesta podataka u 
DOKUMENTU



Kiosk
Koristi se za jednostavni unos podataka o događajima u procesu putem 

brzih dugmadi i bar kode. Istodobno služi za dostup do sistemske 
dokumentacije, zapisa o kvalitetu i zapisima o kompetencijama osoba i 

sredstava. 



Mogučnosti kioska



Upotreba

Modul QDOC / QSIST koristi se za:

• ovlađivanje sistemske dokumentacije (sistem vođenja 

kvaliteta, okolinski sustavi, regulativna ili nadređena 
dokumentacija)
• unutrašnje komuniciranje (grupni rad, projekti, 
informator, arhiv, dosje…)

• obvlađivanje  prodajno/nabavne i tehničke 

dokumentacije, zapisa kvaliteta …)



Ostali moduli i rešenja

QKAD-upravljanje ljudskim resursima

QPRO-upravljanje projekata

QPO-pregled rada i realizacija projekata

QKMPS-merna sredstva



QPRO – projekti
Modul služi za dokumentiranje svih vrsta projekata i radnih naloga. Izradi se 

sva radna dokumentacija za pračenje u procesu i dokumentiraju se svi zapisi i 
evidentirani događaji.



QPO – pregled događaja u 
procesima

Služi za pračenje i analiziranje pojedinih događaja u procesu. (vreme 
izrade, kontrola, loša kvaliteta, parametri procesa...)



QKMPS – merna sredstva

Kartoteka mernih sredstava u kojoj se vode svi zapisi o pregledu 
odnosno kalibraciji. Dostupni su na kioscima, tako da se u svako 

doba može proveriti njihov status i planirani pregled



Sve dodatne informacije na

info@hobotnica.com

mailto:info@hobotnica.com

